1. Общие положения.

       1.1.Настоящее положение регламентирует правила  приема воспитанников в  

МКДОУ «Калачеевский детский сад №6» ( далее Детский сад ) .

1.2. Положение о правилах  приема воспитанников в МКДОУ «Калачеевский  детский  сад №6» разработано  в  соответствии с Законом от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, N 53, ст. 7598; 2013, N 19, ст. 2326; N 23, ст. 2878; N 27, ст. 3462; N 30, ст. 4036; N 48, ст. 6165; 2014, N 6, ст. 562, ст. 566) и  Порядком приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования, утвержденным Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 8 апреля 2014 г. №293 ; Уставом Детского сада п.2.14-2.22.; настоящим Положением.

1.3 . Настоящие Правила вводятся в действие приказом по Детскому саду. Срок действия Правил не ограничен (или до замены их новыми).

     1.4.Информация о Правилах размещается  в сети Интернет на официальном сайте Детского сада. 
2. Прием заявлений, постановка на учет для приема в Учреждение

   2.1. Отдел по образованию Калачеевского  муниципального района осуществляет формирование единой электронной базы данных детей дошкольного возраста, нуждающихся в предоставлении мест в Детские сады и переводе из одного Детского сада  в другой.

   2.2. Прием и регистрация заявлений о постановке на учет детей, проживающих на территории муниципального района, для зачисления в  Детский сад  осуществляется в отделе по образованию круглогодично.

   2.3. Заявителями являются родители (законные представители) детей, имеющие место жительства или временно проживающие на территории муниципального  района , являющиеся гражданами Российской Федерации, лицами без гражданства и иностранными гражданами, на которых в соответствии с законодательством возложена обязанность по воспитанию детей, либо уполномоченные представители (на основании доверенности, указания закона или акта уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления). 

    2.4. Для подачи заявления о постановке ребенка на учет для приема в  детский сад  родители (законные представители) ребенка выбирают очную на бумажном варианте или заочную ( на портале Госуслуг) форму представления документов .

2.5. При подаче заявления о постановке ребенка на учет для приема в Детский сад  родители (законные представители) ребенка представляют следующие документы:

- заявление ( Приложение №1);

- паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) 

- свидетельство о рождении ребенка;

- документ, подтверждающий право заявителя на внеочередное и первоочередное устройство ребенка в Учреждение либо устройство ребенка в Учреждение в сроки, предусмотренные нормативными правовыми актами (при наличии такового);

- документы, подтверждающие место жительства .
    2.6. Регистрация заявления родителей ( законных  представителей)  осуществляется в течение 1 рабочего дня с момента представления родителями (законными представителями) ребенка документов, указанных в пунктах 2.5. настоящих Правил.
     2.7.  Основаниями для отказа в приеме документов являются:
 - непредставление исчерпывающего перечня документов в соответствии с пунктами 2.5. настоящих Правил;

      - по причине отсутствия в Детском саду свободных мест.

3. Порядок приема, перевода,  отчисления и восстановления воспитанников.

        3.1. Детский сад  обеспечивает получение дошкольного образования, присмотр и уход за воспитанниками в возрасте от трех лет  до прекращения образовательных отношений.
3.2.Прием воспитанников в Детский сад  производится на основании следующих документов:

-  заявления о приеме (Приложение № 2);
 Форма  заявления размещается на  информационном стенде  и сайте Детского сада .
- заявления о согласии на обработку персональных данных родителей (законных представителей) и персональных данных ребенка         (Приложение № 3);
-  направления (путевки), выданного  отделом по образованию Калачеевского  муниципального  района ( в котором указывается :
- номер путевки;

- наименование ДОУ;

- Ф.И. ребенка;

- дата рождения;

- Ф,И,О, родителя ( законного представителя);

- адрес и телефон, по которым можно  связаться с родителями                     ( законными  представителями );
-паспорта гражданина Российской Федерации или иного документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя);

- свидетельства о рождении ребенка;

- медицинского заключения ;

- документов, подтверждающих регистрацию по месту жительства.
3.3.  Детский сад   знакомит родителей (законных представителей) с действующим Уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников.

Копии указанных документов, информация о сроках приема документов размещаются на информационном стенде образовательной организации и на официальном сайте образовательной организации в сети Интернет. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с указанными документами фиксируется в заявлении о приеме в образовательную организацию и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.
      3.4.  Прием в  Детский сад   осуществляется в течение всего календарного года при наличии свободных мест.
      3.5. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с лицензией на осуществление образовательной деятельности, Уставом  Детского сада  фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.

      3.6.  Заявление о приеме в Детский  сад регистрируются заведующим   в журнале приема заявлений о приеме в образовательную организацию. 
3.7. После приема документов Детский сад заключает с родителями (законными представителями)  договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования  ( Приложение № 4) и в течение трех рабочих дней после заключения договора заведующий  издает приказ  о зачислении ребенка в  Детский сад.

3.8. Приказ о зачислении ребенка в Детский сад  в трехдневный срок после издания размещается на информационном стенде и на официальном сайте  сети Интернет.
       3.9. За ребенком сохраняется место в Детском саду  в случае болезни, прохождения санаторно-курортного лечения, карантина, отпуска родителей (законных представителей), в иных случаях по заявлению родителей (законных представителей).
3.10. Образовательные отношения прекращаются в связи с отчислением воспитанника из  Детского сада:

- при завершении обучения по образовательной программе дошкольного образования;

-  досрочно, в следующих случаях:

1) по заявлению родителей (законных представителей) воспитанника, в том числе в случае перевода воспитанника для продолжения освоения образовательной программы в другой Детский сад;

        2) по обстоятельствам, не зависящим от воли родителей (законных представителей) воспитанника и Детского сада , в том числе в случае ликвидации  Детского сада.
       3.11. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе родителей (законных представителей) воспитанника не влечет за собой возникновение каких-либо дополнительных, в том числе материальных, обязательств родителей (законных представителей) воспитанника перед  Детским садом.

      3.12. Основанием для прекращения образовательных отношений является приказ заведующего  Детским  садом  об отчислении воспитанника .
      3.13. При досрочном прекращении образовательных отношений заведующий Детского  сада в трехдневный срок после издания приказа об отчислении воспитанника выдает родителям (законным представителям) воспитанника  необходимые документы. 
4. Ведение документации.

4.1. Заведующий Детского сада  ведет «Книгу учета и движения детей», которая должна быть пронумерована, прошнурована и скреплена печатью. Книга предназначена для регистрации сведений о детях и их родителях (законных представителях).
4.2. На каждого ребенка, зачисленного в образовательную организацию, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные документы:      
-заявление родителей (законных представителей);

-путевка отдела по  образованию  администрации Калачеевского   муниципального района;

-копия свидетельства о рождении ребенка;

-копия паспорта родителей;

-копия страхового медицинского полиса;

- договор с родителями;

 -медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка.
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